
ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ, РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИЕ УЧЕБНЫЙ  ПРОЦЕСС 

 

 

№ 

п/п 
Мероприятия 

Срок  

проведения 

Планируемый 

результат 
Ответственные 

исполнители 

1 2 3  4 

1.  

 

Корректировка и утверждение 

рабочих учебных  планов по 

специальностям 

до 30 

августа 

Утвержденые 

рабочие  планы 

Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

2. 

 

Корректировка и утверждение 

педагогической нагрузки 

преподавателей 

до 30 

августа 

Приказ о 

утверждении  

пед.нагрузки 

Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

3. Составление графика учебного 

процесса 

до 30 июля Утвержденный 

график уч.процесса 

Кудряшова Р.О. 

4 Согласование учебных планов и 

графика учебного процесса с 

работодателями 

10 сентября Согласование 

документации с 

работодателями 

Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

5.  Подготовка документации для участия 

ПОО в конкурсе на распределение 

КЦП 

август Пакет документации 

для участия ПОО в 

конкурсе на 

распределение КЦП 

Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

   Подготовка приказов  

4.1 О зачислении в состав студентов  до 25 

августа 

Приказ Кудряшова Р.О. 

Шулякова О.И. 

4.3. О действующих рабочих планах  до 30 

августа 

Приказ Кудряшова Р.О. 

4.4. О действующих программах по 

 учебным дисциплинам  

до 01 

сентября 

Приказ Кудряшова Р.О. 

4.5. О назначении кураторов групп  до 30 

августа 

Приказ Прохорова М.Л. 

4.6. О Совете профилактики до 30 

августа 

Приказ Чернова И.Н. 

4.7. О закреплении кабинетов, 

лабораторий за  

преподавателями 

до 13 

сентября 

Приказ Прохорова М.Л. 

4.9. Об утверждении комиссии по 

процедуре  

аттестации в техникуме  

до 1 октября  Приказ Кудряшова Р.О. 

4.10. О составе методической службы до 30 

августа 

Приказ Прохорова М.Л. 

4.11 Об утверждении перечня 

факультативов, кружков, спортивных 

секций и их руководителей 

до 10 

сентября 

Приказ Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

Чернова И.Н. 

4.13 О создании приемной комиссии и 

утверждении плана мероприятий по 

организации приема студентов на 

новый 2023-2024 учебный год 

апрель Приказ Прохорова М.Л. 

Чернова И.Н. 

Калинина И.М. 

4.14 О   переводе   студентов   на   

следующий   курс       

июль Приказ Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

4.15 О допуске студентов к 

экзаменационной сессии  

по уч./плану Приказ Кудряшова Р.О. 



4.16     

4.17 О назначении студентов на 

академическую и социальную 

стипендии 

сентябрь 

по итогам 

сессии 

Приказ Чернова И.Н. 

 

4.18 О проведении экзаменов За неделю 

до сесии 

Приказ Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О 

4.19 Об организации производственной 

практики  студентов  

за 2 недели 

до начала 

практики 

Приказ Кудряшова Р.О. 

4.20 О закреплении за студентами тем 

дипломных  

работ (ВКР)  

за 6 месяцев 

до  ГИА 

Приказ/протокол Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О  

4.21 О назначении руководителей ВКР  за 6 месяцев 

до  ГИА 

Приказ Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О  

4.23 О назначении состава ГЭК по всем 

специальностям  

январь Приказ Прохорова М.Л. 

 

4.24 О допуске студентов к защите ВКР  в 

соответстви

и с 

графиком  

защиты ВКР 

Приказ Прохорова М.Л. 

 

4.25 О присвоении  квалификации и 

вручении дипломов студентам, 

успешно прошедшим ГИА 

Июнь  Приказ Прохорова М.Л. 

 

 

 Согласование и утверждение графиков  

 

5.1 График учебного процесса Сентябрь  

 

График Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

5.2 График Курсового проектирования  Октябрь График Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

Преподаватели 

КП 

5.3 Проведения открытых уроков, 

взаимопосещений  и внеаудиторных 

мероприятий в рамках «Форсайт 

сессии» 

Декабрь  

Апрель 

План проведения 

«Форсайт сессии» 

Прохорова М.Л  

Кудряшова Р.О. 

Методисты 

5.4 Проведения консультаций и 

дополнительных занятий  

Сентябрь – 

октябрь 

Графики 

консультаций 

Прохорова М.Л  

 

5.5 Аттестации педагогических 

работников техникума 

Сентябрь  

Июнь 

График, приказ Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

5.6 Повышения квалификации  и 

стажировки  педагогических 

работников  техникума 

Сентябрь  

Июнь  

График Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

  Подготовка и утверждение планирующей документации: 

 

6.1. Рабочих программ по учебным 

дисциплинам, профессиональным 

модулям, программ практик 

до 16 

сентября 

Программа Кудряшова Р.О. 

 

6.2. Планов воспитательной работы  до 16 

сентября 

План Чернова И.Н. 

 



6.4. Планов повышения квалификации в 

техникуме:  «Школы начинающего 

преподавателя» 

 сентябрь План Прохорова М.Л. 

Буценко Е.С. 

6.5. План работы социального педагога До 01  

сентября 

План Чернова И.Н. 

 

6.6. План  работы психолога До 01  

сентября 

План Чернова И.Н. 

 

Организационные мероприятия  

7.1. Изучение личных дел студентов 

нового набора  

Август 

Сентябрь  

 

Оформленные 

личные дела 

Калинина И.М. 

Кураторы  

 

7.2. Составление социальных паспортов 

учебных групп  

до 25 

октября 

Социальный паспорт 

группы 

Чернова И.Н. 

Климова А.С. 

Жигульская Ю.Г. 

Кураторы  

7.3. Оформление договоров со студентами, 

обучающимися на коммерческой 

основе  

до 01 ноября Договоры Калинина И.М. 

Левшина Г.В. 

7.4. Организация и проведение ВПР до 25 

октября 

Проведение ВПР Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

7.5. Составление и утверждение 

расписания учебных занятий  

до 01 

сентября 

до 10 января 

Расписание занятий Кудряшова Р.О. 

Охотникова Н.И. 

Калинина И.М. 

7.6. Заполнение журналов по ТБ до 01. 10. Оформленный 

журнал 

Кураторы  

7.7. Заполнение студенческих билетов, 

зачетных книжек  

до 01 

сентября, 

 итоги  

семестра 

Наличие 

студбилетов и 

зачетных книжек у 

студентов 

Шулякова О.И. 

Кураторы 

7.8. Заполнение    ведомостей 

посещаемости и  

успеваемости студентов  

ежемесячно  

до 4 числа 

Наличие ведомости  Кураторы 

7.9. Подготовка проекта распределения 

педагогической нагрузки 

преподавателей на 2023-2024 уч.г.  

до 20 июня Приказ, 

тарификация 

Кудряшова Р.О. 

 

 Подготовка сводных ведомостей 

успеваемости групп  

Январь, 

июнь; 

по 

окончании 

сессии 

Сводная ведомость 

успеваемости 

группы 

Кураторы  

7.10 Оформление дипломов  до 30 июня Оформленные 

дипломы 

Кудряшова Р.О. 

Швецова И.Г. 

 Подготовка отчетов 

8.1 О выполнении плана приема 

студентов на 2022-2023 учебный год.  

до 25 числа 

июнь-август 

Отчет Прохорова М.Л. 

Калинина И.М. 

8.2 О результатах учебно-воспитательной 

работы в группах (по итогам месяца, 

семестра)  

ежемесячно  

до 7 числа 

Отчет   Чернова И.Н. 

Кураторы  

8.3. О движении контингента студентов  ежемесячно  

до 25 числа 

Отчет Кудряшова Р.О. 

Шулякова О.И. 

Чернова И.Н. 



8.4. Статистический отчет  СПО-1, СПО-2 до 

05.10.2022   

до 20.04. 

2023 

 

Отчет Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

Шулякова О.И. 

Глебов В.В. 

8.5. Заполнение отчетов кураторов по 

работе в группах 

ежемесячно Отчет куратора Чернова И.Н. 

кураторы 

8.6. По итогам защиты ВКР, результатам 

сдачи Государственных экзаменов  

до 05 июля Отчет Кудряшова Р.О. 

 

8.7. О выполнении педагогической 

нагрузки преподавателями техникума 

сентябрь Отчет Прохорова М.Л. 

Кудряшова Р.О. 

Охотникова Н.И. 

8.8. Подготовка мероприятий  по приему 

студентов в 2023- 2024 учебном году 

до 10 июля Отчет Прохорова М.Л. 

Чернова И.Н. 

Калинина И.М.. 

8.9 Подготовка заявки на бланки 

дипломов и свидетельств 

июнь 

 

Заявка Кудряшова Р.О. 

 

8.10 Заполнение мониторинга 

трудоустройства выпускников 

ежедневно Отчет по 

мониторингу 

Чалкина А.И. 

 


